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1.Účel

Účelem tohoto dokumentu je zajistit, aby pro veškeré měřicí a monitorovací zařízení, kterým se prokazuje shoda výrobku/služby se specifikovanými požadavky byly ve společnosti stanoveny 
a dokumentovány postupy pro jeho nákup, evidenci, označení, užívání, uskladnění a kalibraci. Tyto postupy jsou stanoveny i pro ostatní měřidla (informativní).

2.Rozsah platnosti

Platí pro všechny zaměstnance společnosti „PRINTED,spol. s r. o.“, kterých se dané činnosti týkají.

3.Termíny, definice, zkratky

	Termín
	Zkratka
	Definice

	Dokument
	
	Informace (údaje obsahující význam) a její podpůrné médium.

	Dokumentace
	
	Soubor dokumentů a/nebo záznamů.

	Etalonová měřidla
	EM
	Zkratka pro etalony. Jsou to referenční měřidla pro kalibraci PM. 

	Měřidla
	ME
	Všechny měřící přístroje a zařízení, referenční materiály 
a příslušenství k měřícím přístrojům, které jsou používány k opravám, kontrole, kalibraci a zkoušení.

	Metrolog
	MTR
	Vedoucí zaměstnanec odpovědný za metrologii ve společnosti.

	Návaznost
	
	Schopnost prokázat vztah k příslušným etalonům (interním, státním, mezinárodním) pomocí nepřerušeného řetězce porovnání.

	Orientační měřidla
	OM
	Zkratka pro měřidla nemající vliv na jakost. Jedná se o měřidla orientační, informativní.

	Pracovní měřidla
	PM
	Měřicí zařízení, zkušební a kontrolní hardware/software (vyjma etalonů) používaná ve společnosti.

	Pracovní měřidla nestanovená
	PMN
	

	Pracovní měřidla stanovená
	PMS
	

	Proces
	
	Soubor vzájemně souvisejících nebo vzájemně působících činností, které přeměňují vstupy na výstupy.

	Příručka jakosti 
	PJ
	Nejvyšší dokument systému jakosti, který specifikuje a popisuje systém řízení jakosti společnosti.

	Společnost
	
	„PRINTED, spol. s r. o.“ 

	majitelé
	M
	Hana a Jaromír Šimkovi

	
	JS
	jednatel

	
	MJ
	manager jakosti

	
	VV
	vedoucí výroby

	
	PTK
	pracovník technické kanceláře

	
	VS
	vedoucí střediska

	
	SP
	pracovník pověřený vedením střediska přípravy dat

	
	SV
	pracovník pověřený vedením střediska vrtaček

	
	SO
	pracovník pověřený vedením střediska osvitu

	
	SG
	pracovník pověřený vedením střediska galvaniky

	
	SK
	pracovník pověřený vedením střediska kontroly


Definice a vysvětlení veškerých obecně používaných termínů a zkratek jsou uvedeny v dokumentu PJ-20 Termíny, definice, zkratky. 

4.Odpovědnosti a pravomoci

Správce procesu: MJ

	Činnosti a úkoly
	Odborné útvary
	J
	MJ
	PTK
	VS
	SK

	Odpovědnost za metrologii
	O
	O
	S
	S
	O

	Nakupování metrologických zařízení
	S
	O
	S
	s
	O

	Manipulace a skladování
	-
	S
	O
	S
	O

	Normalizace, QMS
	O
	O
	s
	S
	S


O - odpovídá za provedení
S - spolupracuje


5.Metrologie

5.1     Rozdělení měřících, kontrolních a zkušebních zařízení 

5.1.1.  Pracovní měřidla stanovená (PMS)

Upozornění: Ve společnosti PRINTED,spol. s r. o. nejsou používána měřidla, která mají charakter stanovených měřidel dle zákona 119/2000 Sb. Pokud dojde k používání měřidel tohoto charakteru, bude kapitola upravena, aby odpovídala požadavkům zákona

5.1.2 Pracovní měřidla nestanovená (PMN)

Měřidla, která nejsou etalonem ani stanoveným měřidlem. Patří sem všechna měřicí zařízení,  používaná ve společnosti k měření, zkoušení a testování výrobků. PMN jsou dvojího druhu: 

· pracovní měřidla (PM)

podléhající pravidelným kalibracím v předepsaných intervalech. Nejsou etalonem ani stanoveným měřidlem. Jejich používání má vliv na množství a jakost výroby, jsou používána za okolností, kdy nesprávným měřením mohou být významně poškozeny zájmy společnosti nebo zákazníka. Určujeme jimi hodnoty veličin, které slouží ke sledování technologických procesů, k jejich kontrole a zkoušení. 

· pracovní měřidla orientační (OM)

dříve informativní měřidla, komerční měřidla. Měřidla, která podléhají pouze prvnímu ověření (vstupní kontrole) před uvedením do provozu a dále pak kalibracím po opravách. Jsou to měřidla bez nároku na zvláštní přesnost. 

Tato měřidla jsou ve společnosti jednoznačně identifikována a nesmí být používána pro měření požadovaných jakostních znaků výrobků nebo služeb; pro prokazování shody výrobku se specifikovanými požadavky.

O zařazení měřidla do kategorie měřidel pracovních nebo orientačních rozhoduje společnost  dle účelu použití (nikoliv dle druhu měřidla).

5.1.3.   Dle návaznosti

· Etalony - EM

Ve společnosti PRINTED, spol. s r.o. nejsou z pohledu řízení měřícího 
a zkušebního zařízení žádné etalony. Veškerá kalibrace pracovních měřidel je zajišťována externě. 

· Pracovní měřidla nestanovená - PMN 

PMN = PM (pracovní měřidla), OM (pracovní měřidla orientační)

5.2. Seznam PM

· Seznam je uveden v Z-707-01-01/01 Seznam přístrojů, el. nářadí a strojů. Za jeho aktualizaci odpovídá manager jakosti - MJ.

         Kalibrace a metrologická návaznost

Metrologická návaznost kalibrace pracovních měřidel je zajištěna prostřednictvím kalibračního listu ve kterém je zapsána návaznost kalibračních středisek na etalony metrologických orgánů.

6. Seznam souvisejících dokumentů 

Identifikační číslo:
Název dokumentu:

PJ-20
Termíny, definice, zkratky

S-42-01 
Řízení dokumentů a záznamů

S-707-01
Metrologický řád
Zákon č. 505/1990 Sb. o metrologii se změnami podle zákona č. 119/2000 Sb. 

Zákon č. 20/1993 Sb. o zabezpečení výkonu státní správy v oblasti technické normalizace, metrologie a státního zkušebnictví, ve znění zákona č. 22/1997 Sb.

Vyhláška 262/2000 Sb., kterou se zajišťuje jednotnost a správnost měřidel a měření

ČSN ISO 10012 - 1 Požadavky na zabezpečování jakosti měřícího zařízení 

7. Seznam dokumentů a příloh, které tento dokument nahrazuje

„0“

8. Záznamy

„0“

9. Revize dokumentu

Změnovým řízením tohoto dokumentu je pověřen zpracovatel. Vlastní změnové řízení se provádí dle ustanovení směrnice S-42-01 Řízení dokumentů a záznamů.

10. Přílohy 

„0“







































































































































































































































